A ANSS sante PLUS R

- TERMES DE REFERENCES POUR LE RECRUTEMENT D’UN (e) CHAUFFEUR

TITRE DU POSTE CHAUFFEUR

CATEGORIE EXECUTION

GRADE 1]

ECHELON 24

PARTENAIRE SIDACTION

LIEU D’AFFECTATION DANS UNE DES ANTENNES

1. Description du Poste

Effectuer les courses de service dans le respect des procédures en vigueur,
planifications des sorties et nécessités du projet ; et s’assurer du bon fonctionnement
du véhicule qui lui est affecté.

2. Taches et responsabilités

a) Effectuer le controle journalier :

e Assurer les vérifications techniques de routine du véhicule assigné ;
o Compléter les fiches du véhicule dont il a la charge ;

e Signaler toute défaillance mécanique du véhicule ;

e S'assurer de la propreté du véhicule dont il a la charge.

b) Effectuer les courses de service dans le respect des procédures de
transport :

e S'assurer que les demandes de sortie du véhicule sont autorisées avant
d’effectuer toute course ;

e Respecter les consignes de sécurité de 'ANSS-Santé PLUS et du code de la
route ;

e Assurer le déplacement du personnel pour des raisons de service et a temps ;
Informer toujours son superviseur de I’'emplacement du véhicule et des retards
imprévus ;

o Planifier les courses de la semaine de maniére optimale ;

e Assurer la maintenance préventive du véhicule dont il a la charge ;

c) Gestion et utilisation du carburant :

e Présenter toute demande de carburant dans les délais ;

e Signer pour réception du carburant a la station et indiquer le kilométrage du
véhicule dans le carnet de bord ;

e Remplir tout document nécessaire pour les statistiques de consommation du
véhicule ;




d) Responsables des documents du véhicule a sa charge :

e Veérifier que le carnet de bord est a jour et le remplir aprés chaque sortie du
véhicule ;

o Verifier que les documents et les assurances du véhicule dontil a la charge sont
valides ;

e Amener le véhicule aux controles préventifs et aux réparations ;

3. Qualifications et Compétences/ Profil du poste
a) Formation

¢ Niveau souhaité : A3 ;

b) Expérience, compétences techniques :

e Bonne connaissance du francais et kirundi parlé et écrit ;

e Connaissance prouvée en mécanique auto ;

Expérience prouvée d’au moins 5 ans dans la conduite automobile comme
profession ;

Permis de conduire valide ;

Attitude respectueuse, proactive et collégiale ;

Intégrité ;

Respect du temps ;

c) Autres expériences souhaitables :

e Expérience de travail dans les O.N.G locales et/ou internationales ;
e Dipldme ou expérience prouvée en mécanique des véhicules.

4. Les Termes du Contrat :
a) Conditions de travail :

. Le candidat retenu sera basé dans une des antennes de 'ANSS-Santé PLUS.

. Le candidat devra étre disposé a supporter de longues heures de travail et
des conditions de travail souvent stressantes ;

o Le candidat devra étre disponible immédiatement aprés le processus de

recrutement.

b) Durée du contrat :

Le candidat retenu sera appelé a signer un contrat a durée déterminée, sous
réserve de la disponibilité des ressources du bailleur. La conclusion du contrat sera
effective aprés une période d’essai de trois (3) mois.



C) Dossier de candidature
Les candidats intéressés sont priés de :

1. Envoyer une lettre de motivation adressée a Madame la Présidente et
Représentante Légale de 'ANSS-Santé PLUS dans une enveloppe scellée et
la soumettre au plus tard le 22 septembre 2026 & 10 Heure 3 Ia reception du
bureau de ’ANSS-Santé PLUS situé 3 - KIGOBE Sud, Avenue MUHABO N° 6.

2. Joindre un curriculum Vitae a la lettre de motivation et une photocopie des

diplémes certifiés conforme a l'original

Présenter les attestations de services rendus

Indiquer trois personnes de références Technique et leurs coordonnées (tel,

mails etc ;)

5. Les candidatures des personnes infectées ou affectés par le VIH/SIDA et les
personnes membres des communautés cibles de FANSS-Santé PLUS sont
vivement encouragées.

sl

N.B: Seuls les candidats présélectionnés seront invités 3 passer un test écris et a
assister a I'entretien. Les dossiers déposés ne sont pas remis.

Fait @ Bujumbura Ie.ﬁfl{.@ﬂZOZB

Directrice Exécutive
it /]




